
Panduan Pendaftaran TOEIC SMK
2026



Buka tautan https://bit.ly/TOEICSMK2026.
Klik tombol “Daftar” untuk memulai proses pendaftaran.

 Akses Portal

http://itc.pw/SMKRegistration
https://bit.ly/TOEICSMK2026


Lengkapi seluruh kolom data sekolah dan PIC dengan informasi yang valid.
Setelah selesai, tekan “Daftar”.
Periksa kotak masuk email (Inbox, Spam, atau Promotions) untuk pesan konfirmasi.

Mengisi Formulir PIC Sekolah



Berikut adalah contoh isi email yang akan anda terima setelah mendaftar di portal:

1.  Password Anda — digunakan sebagai kata sandi saat login.

1
2

2. URL Login langsung ke portal pendaftaran.

Email Konfirmasi

Password anda:



Masukkan alamat email terdaftar.
Isi Password yang dikirim daftar email tadi sebagai kata sandi.
Tekan “Masuk” untuk menuju dasbor.

Login Pertama



1.  a. Klik menu utama untuk memulai pendaftaran seleksi TOEIC.
        b. Atau buka tab “Data Sekolah” untuk mengelola data sekolah lebih lanjut. 

Dasbor (Navigasi)

1.a

1.b



Tekan “Mulai Registrasi TOEIC” pada dasbor untuk membuka formulir registrasi.

Mulai Registrasi TOEIC



Tinjau kembali seluruh data sekolah.
Gunakan tombol Tambah/Edit bila diperlukan.
Setelah valid, klik “Selanjutnya”.

Konfirmasi Data Sekolah



Setelah data sekolah tersimpan, pilih tab “Unggah Data Murid” untuk mendaftarkan peserta.

Arahkan ke Menu “Siswa”



 Tambah Peserta – untuk menambah data siswa baru

Daftar Peserta (Ringkasan)



1.  Tambah Peserta: input manual satu per satu.
2. Tambah via Excel: unggah file .xlsx (unggah dibuka pukul 13.00 – 04.00 WIB).
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Metode Penambahan Peserta



Isi data siswa secara lengkap.
Klik “Tambah” untuk menyimpan.

Formulir Manual



1

2

3

Berikut adalah halaman menambahkan data siswa secara masal menggunakan file Excel:
1.Download Format Excel resmi.
2.Siapkan file(cara siapkan file ada di halaman selanjutnya) dan pilih tanggal test.
3.Klik area unggah untuk memilih file.
4.Tekan “Unggah” untuk memproses data.

Unggah Massal via Excel

4



Gunakan hanya template resmi (.xlsx).
Isikan setiap kolom sesuai petunjuk pada sheet.

Panduan Format Excel



1.  Gunakan filter Tanggal Tes untuk pencarian.

1

2. Tombol "Ekspor/Unduh List Peserta" untuk mengunduh data siswa yang telah di upload

2

Manajemen Data Peserta



Berikut adalah format Excel yang terunduh setelah klik "Ekspor/Unduh List Peserta" untuk
menginformasikan nomor peserta kepada siswa/peserta.

MENDAFTARKAN SISWA UNTUK SELEKSI 



Klik menu “Unduh Aplikasi SELEKSI” lalu klik bagian “Androitd & Windows” untuk mengunduh
Aplikasinya

Mengunduh Aplikasi Seleksi



1.  Setelah Daftar siswa selesai, Klik Tab Foto.
2.  Klik tombol “Unggah” untuk menuju halaman unggah.

 Akses Foto

1

2



1.  Gambar 1 adalah kriteria foto yang harus dipenuhi
2.  Gulir ke bawah untuk mengunggah foto, 
3.  Klik atau seret foto ke area pengunggahan

Mengunggah Foto

3

Gambar 2Gambar 1



1.  Setelah foto dipilih, klik tombol “Unggah”.
        (Anda juga bisa menghapus foto yang sudah dipilih)

1

Pengunggahan Foto



Halaman Foto

1

1.  Terdapat keterangan jumlah foto yang harus diunggah, berdasarkan jumlah siswa yang didaftarkan.
2.  Klik Foto atau Tombol “Pilih Semua” untuk memilih foto.
3.  Klik Tombol “Hapus” untuk menghapus foto yang sedang dipilih.
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Terima Kasih
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